Anleitung zum einfachen Massenimport von schulischen Mailadressen fiir Schiiler

Importieren Sie die mitgeschickte Exportvorlage:

jabe BIEUIENEENEGM Extras  Datenschutzhinweis  Hilfe

2 | Externes Notenmodul b
Export in Text-/Excel-Dateien Exportieren
wividh  Import aus Textdateien 4l Vorlage im- und exportieren [l

Schnittstelle SchiLD-MEW b | Interne ID-Nr.: 2522
T — . . [« DI '."n.'_sr_tsrs .

Klicken Sie auf ,+“ um ein neues Vorlagenschema anzulegen, geben Sie diesem Schema einen
eindeutigen Namen:

handen en f. Text-Export *
+ - A
Mame der Vorlage ~
b Test
Neue Exportvorlage anlegen x
Mame der Vorlage
|EmaiI—Import_S|:hueIer|
Abbrechen
]

Impart Export Schligfien

Bestatigen Sie mit ,,0K”, markieren Sie das neue Schema und klicken Sie ,Import“. Wahlen Sie die
Vorlagendatei aus:

- . ~ 1 R L L T T N SV P LI

| - . Organisieren v Meuer Ordner
) ~ - ]
Name der Vorlage @ OneDrive - Personal Marme g
i’ -Ilf—matll—lmport_sdmeler o pi pC |:] Export-Mailadressen.tet 0
es — Dieser =
o =] Vorlage_Schueler-Email-schulisch.txt 0
_J 3D-Objekte

SchlieRen Sie den Dialog.
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Anleitung zum einfachen Massenimport von schulischen Mailadressen fiir Schiiler

Gehen Sie wieder auf ,,Datenaustausch” -> , Exportieren”

Klicken Sie ,Vorlage laden” und wahlen das soeben erstellte Schema aus.

Datenart
| v]

Individualdaten

Zu exportierende Informationen auswahlen

Export-Optionen
Feld-Trennzeichen

Begrenzer f. Textfelder

Ausgabewert f, logisches "1a™

¥ ¢

Ausgabewert f. logisches Tein™
® | | s :
@VDrIagEfﬁrTExt-Expnr‘HadEn X r w
@ + - - h
@ Mame der Vorlage ~ MTT
b Email-Import_Schueler T
Test begrenzern ausgeben
in (Klartext)
= ?
4| ]
= @t erzeugen
Ubernehmen | | Abbrechen
| Fseriendruck starten
Als Vorlage speichern Vorlage laden
Export starten Schliefien

Belassen Sie alle Einstellungen und wahlen unter ,, Ausgabedatei” den Speicherort und den Namen

der Exportdatei:

dresse: Betreuungslehrer
dresse: Betreuungslehrer Anrede

\®) FEIODESCIEIDUNGEN (NErTexT)

Feldzuordnungsdatei

dresse; Branche ‘
dresse: Bundesland

dresse: E-Mail
dresse: Fax-Nr. Ausgabedatei

dresse: Kreis ‘
dresse: Namel

dresse; Name2
dresse: Ort
dresse: PLZ

Datei im Unicode-Format erzeugen

I ] Nach dem Export Word-Seriendruck starten |

‘. Export-Datei wahlen

Organisieren = MNeuer Ordner

"

3 Dieser PC Mame
_J 3D-Objekte |=| Export-Mailadressen.tet
=/ Bilder |=] Vorlage_Schueler-Email-schulisch bt
[ Desktop v

1 « Schule » Fachberatung_Moderation ADV » Export_Mailadressen_hs270

Anderungsdatum

Typ
Textdokument

Textdokument

"Export_Mailadressen_hs27

Grobe

3KB
1KB

Dateiname: | Export-Mailadressen et

Dateityp: | Text-Dateien (*.txt]

# Ordner ausblenden
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Anleitung zum einfachen Massenimport von schulischen Mailadressen fiir Schiiler

Offnen Sie nun den Windows-Explorer und wiahlen den Ordner der gerade erstellten Export-Datei.

Benennen Sie die Dateiendung von ,,txt“ in ,,csv“ um.

~ [ Mame Anderungsdatum Typ Grofe
=||Export-Mailadressen.cs] | 05.06.2021 17:21 Textdokument 3KB
|=| Vorlage_Schueler-Email-schulisch bt 05.06.2021 17:25 Textdokument 1KB

(Hinweis: Evtl. muss in ,Ansicht” im W-Explorer die ,,Dateinamenserweiterung” aktiviert werden)

Doppelklicken Sie auf die Exportdatei, sie 6ffnet sich nun in der Regel mit Excel. Ggf. erst Excel
offnen, dann die Datei 6ffnen.

H16 - Fe
A B C D

1 |Vorname  Nachname Geburtsdatum E-Mail schulisch)
2 |Nanni Brandau 01.03.2010

3 |Hans Miller 02.01.2010

4 |Hannelore Hofmann 06.11.2008

5 |Irina Maybach 01.08.2009

5 lanke “rrnaline N7 na 2009

In die Kommandozeile geben Sie nun ein:

=verketten(A2;".“;B2;“@IHRE-EMAILDOMAINE")

D2 - Fe =VERKETTEN(AZ;".";B2;" @quatschmail.nrw.schule")
A B T D
1 |Vorname  Nachname Geburtsdatum E-Mail schulisch)
2 |Nanni Brandau 01.03.2010|Nanni.Brandau@quatschmail.nrw.schule |
3 |Hans Miller 02.01.2010
4 |Hannelore Hofmann 06.11.2008
5 |Irina Maybach 01.08.2009
6 |Anke Cornelius 07.06.2009

Kopieren Sie nun wie gewohnt dieses Feld durch Ziehen am kleinen Quadrat rechts unten in alle
anderen Felder.

D2 52 Fe =VERKETTEN(AZ;".";B2;" @qguatschmail.nrw.schule")
A B C D

1 |Vorname  Nachname Geburtsdatum E-Mail schulisch)

2 |Nanni Brandau 01.03.2010| Nanni.Brandau@quatschmail.nrw.schule

3 |Hans Miller 02.01.2010|Hans.Miiller@guatschmail.nrw.schule

4 |Hannelore Hofmann 06.11.2008| Hannelore.Hofmann@quatschmail.nrw.schule

5 [Irina Maybach 01.08.2009|Irina. Maybach@quatschmail.nrw.schule

6 |Anke Cornelius 07.06.2009| Anke.Cornelius@quatschmail.nrw.schule

7 |Frauke MNiemann 08.02.2010| Frauke.Niemann@gquatschmail.nrw.schule

8 |Johann Amadeus 03.07.2009|Johann.Amadeus@quatschmail.nrw.schule

g |Hedi Baltus 10.07.2009|Hedi.Baltus@quatschmail.nrw.schule
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Anleitung zum einfachen Massenimport von schulischen Mailadressen fiir Schiiler

Nun miissen noch die Umlaute §,6,ii und das B ersetzt werden. (das konnen Sie auch ,,per Hand“
machen.)

UmschlieBen Sie dazu den Befehl im ersten Feld D2 nun so:

=WECHSELN(verketten(A2;".“;B2;“@IHRE-EMAILDOMAINE“);“3“;“ae"”)

Und dieses dann wieder mit:

=WECHSELN(WECHSELN(verketten(A2;“.“;B2;“@IHRE-EMAILDOMAINE®);“3“;“ae");“6";“o0e")

=WECHSELN(WECHSELN(WECHSELN(WECHSELN(verketten(A2;“.“;B2;“@IHRE-
EMAILDOMA'NEM) wxz e, llaell) wa, uoett HLE ttuen);ﬂﬁﬂ,nssn

Und kopieren Sie das wieder einmal bin nach unten.
Prifen Sie noch, ob evtl. Umlaute als GroRbuchstaben am Anfang eines Namens stehen.
Prifen Sie die Email-Adressen auf Leerzeichen (bei Doppelnamen, zweiten Vornamen usw.)

Speichern Sie die Datei einfach ohne Namensanderung.

"

SchlieRen Sie Excel und andern Sie im Windowsexplorer wieder die Dateinamensendung von ,,csv
auf ,txt“

Gehen Sie wieder in Schild-NRW und starten Sie das Externe Import-Programm:

BEE GGG Extras Datenschutzhinweis  Hilfe
3

1 Externes Notenmodul
Export in Text-/Excel-Dateien

Import aus Textdateien Externes Import-Programm starten taﬁl

Schnittstelle SchiLD-MRW b | Interne IErlt—r'Jr 2522
LN - v [y n - l"‘- re -

Bestatigen Sie die Zugangsdatenabfrage der Datenbank.

Wahlen Sie die Importdatei aus.

£# Aktuelle Datenbank: HS_270, Benutzer: Admin — O X
Datei

Import-Datei

|,.l:: \5chuleFachberatung_Moderation_ADV\Export_Mailadressen_hs270\Export-Mailadressen. bet ﬂ

Import-5chema verwenden

| [~ | | |

Vorhandene Schiiler identifizieren

% (ber Mame, Vorname, Geburtsdatum

" iiber Name, Vorname, Geburtsdatum, Klasse

Datei kontrollieren Datei importieren Hilfe Schliefien
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Anleitung zum einfachen Massenimport von schulischen Mailadressen fiir Schiiler

Klicken Sie auf , Datei” oberhalb von , Import-Datei”

Wahlen Sie ,,Neues Import-Schema anlegen”

£# Import-Schema definieren - O *

Allgemeine Angaben

Beschreibung |Emai|—1mp0rt

Verzeichnis fiir
Zuordnungstabellen |C' {chILD-NRIY ﬂ

Trennzeichen |,— Text-Begrenzer |— Anzahl Kopfzeilen |1
Bezeichnung fiir Bezeichnung [ Bezeichnung .
Datums-Format |TT.MM.111] - logisch 1" Ja fir "weiblich™ 1" fir "manntich™ /™ Schema speichern

Feld-Zuordnungen

Feld zu aktueller Tabellenspalte

Zuordnungstabellen bearbeiten | - }(i
Schiiler Schiiler Schiiler Schiiler ~
Machname |Varname Geburtsdatum |schulische E-Vail-Adresse
Manni Brandau 01.03.2010 anni.Brandau@ 0.d
Hans Miiller 02.01.2010  Hans.Mueller@hs270.de
Hannelore | Hofmann 06.11.2008  Hannelore.Hofmann@hs270.d

Fillen Sie die Felder wie dargestellt aus:
Beschreibung: Name des Schemas eingeben
Trennzeichen: ,,;“ stehen lassen
Textbegrenzer: 16schen

Anzahl Kopfzeilen auf 1 setzen

Klicken Sie durch die vier Spalten und wahlen Sie die entsprechenden ,,Feld zu aktueller
Tabellenspalte” aus.

Klicken Sie auf ,,Schema speichern”.

Wahlen Sie unter ,,Import-Schema wahlen“ das gerade erstellte Schema aus, klicken Sie auf ,Daten
importieren“.

Nach dem Erscheinen des Protokollfensters schlielen Sie den Importdialog.

In Schild werden die importierten Felder erst nach einem NEUSTART
angezeigt.
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